OPPEKORRALDUSE ALUSED
1. Uldsatted

1.1 Taiskasvanute Hariduskeskus MTU (edaspidipidaja) poolt asutatud koolitusasutus (edaspidikool)
lahtub tdienduskoolituse korraldamisel kehtivatest tdiskasvanuhariduse valdkonna digusaktidest ning
teistest asjakohastest digusaktidest ja dokumentidest.

1.2 Kool korraldab tdiskasvanutele suunatud todalast tdiendkoolitust.

1.3 Oppetdd toimub Sppetddks sobivates, kuutasu alusel renditavas tddkojas ja ruumides.

1.4 Oppetdod toimub koolitustena aastaringselt. Koolitused toimuvad koolituskalendri alusel. Koolituse
mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus ks akadeemilinetund on 45 minutit.

1.5 Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitusena. Individuaaldppe puhulviiakse koolitus l1abi dppija
vajadustest ldhtuvaindividuaalse dppekava alusel.

1.6 Oppetdd toimub eesti, vene v3i inglise keeles.

1.7 Asjaajamiskeel koolis on eesti keel.

1.8 Oppetd6 toimub pdevase ja dhtuse grupi vormis.

1.9 Opingute alusdokument on 8ppekava, kus on méaratletud vihemalt:

1.9.1 Oppekavanimetus;

1.9.2 Oppekavariihm;

1.9.3 Oppeastmed;

1.9.4 Oppekeeled;

1.9.5 Toimumisaeg;

1.9.6 Koolitusele registreerimisinfo;

1.9.7 Sihtgrupp ja Opingute alustamise tingimused;

1.9.8 Paigutamine riihmadesse:

1.9.9 Oppe kogumaht;

1.9.10 Oppemeetodid;

1.9.11 Iseseisevtoo;

1.9.12 Oppe eesmirk;

1.9.13 Opiviljundid;

1.9.14 Oppesisu;

1.9.15 Oppekeskkonnakirjeldus;

1.9.16 Oppematerjalide loend, juhul kui 8ppekava labimiseks on ette ndhtud Sppematerijalid;
1.9.17 N6uded 6pingute |6petamiseks, sh hindamismeetodid ja—kriteeriumid;

1.9.18 Viljastatavad dokumendid;



1.9.19 Koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, dpi-voi toéokogemusekirjeldus.
1.9.20 Sisulthikirjeldus;
1.9.21 Lopliku tulemuse kujunemine

1.10 Oppekava jamuudatused dppekavas kinnitab pidaja.

2. Isikuandmete kogumine jatootlemine

2.1 Kool kogub 6ppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-post, telefon jaisikukood. Isikukood on vajalik
tunnistuse javajaduselkasertifitseerimise jaoks.

2.2 Isikuandmeid toodeldakse IKS § 6 alusel.

3. Koolitusele registreerumine jakoolitusgrupi komplekteerimine
3.1 Koolituseleregistreerumine

3.1.1 Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab e -posti teel
(t.hariduskeskus@gmail.com) vdi telefoniteel (+3725661 4484). Registreerunud isik saab

registreerumise kinnituse e-posti aadressile.

3.1.2 Oppijal on digus saada tdiendavatinfot e-postiteel (t.hariduskeskus @gmail.com ) vdi telefoniteel
(+372 5661 4484).

3.2 Koolitusgrupikomplekteerimine
3.2.1 Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jarjekorraalusel.
3.2.2 Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri ja osavotulehti.

3.2.3 Koolil on koolitusgrupi mittetaitumisel digus koolitus drajatta véi koolitust edasi liikata
koolitusgrupitditumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni voi e -postiteel vahemalt kolmepdevase
etteteatamisega. Koolituse drajaamisel korraldajatest tulenevatel pShjustel makstakse koolitusetasu
tagasi.

4. Koolituse alustamine ja koolitusel osalemine

4.1 Koolitusel dppimist saavad alustada 0ppijad, kes on kooli poolt dppegruppi arvatud ning kes on
tasunud 6ppemaksu vdi saanud ettevdtte /asutuse poolt tasumist tdendava kinnituskirja.

4.2 Oppetddst osavdttu kinnitab osaleja esimene tund oma allkirjaga registreerimislehel allkirjastades
Uhtlasi Oppijajakoolisuhteid reguleeriva sellekohase lepingu.

5. Koolituse Iopetamine javaljaarvamise kord.

5.1 Oppijavdetakse Kooli kursusele isikliku sooviavalduse vai klientfirma kool itustellimuse alusel.
Erakooli vastuvdtmisel s6Imitakse kooli esindaja ja dppija voi klientfirma esindaja koolitusleping, millele
kantakse lektori nimi, koolituse toimumise aeg, kestus, koht jadppemaksu suurus ning selle maksmise
tingimused.
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5.2 Oppijaarvatakse koolist vilja sooviavalduse pdhjal, talle esitatud arve maksmata jatmisel v&i
lepingutingimuste rikkumisel. Igat juhtumit vaadatakse labi tGksikjuhtumi pohiliselt.

5.3 Oppijaon|dpetanud Kooli valitud kursuse, kui on sooritanud selle kohase testi, arvestus vdi eksami.
5.4 Loputesti, -arvestuse véi —eksamiedukal sooritamisel saab kursuse I6petanu Kooli tunnistuse.

5.5 Koolituse kohta tagasiside saamiseks tdidavad koolituse |6petajad kursuse |6pus ankeetklisimustiku.

6. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja ppemaksu soodustuse ning dppetoetuste
andmise alused ja kord

6.1 Oppemaksu suuruse kehtestab kooli pidajavihemalt 15 pidevaenne 6ppetdo algust.

6.2 Oppekavas toodud koolituste Bppemaksu piirid kehtestatakse igaks kursuseks eraldi. Kursuse jooksul
Oppemaksu ei tdsteta, sooduspakkumiste korral vdib dppemaksu vahendada, aga mitte
tagaseljaotsusena.

6.3 Oppemahuga seonduvate soodustuste tegemise otsustamisel vdidakse arvesse vétta kursustele
registreerunud isikute arve.

6.4 Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust. Arve saadetakse e -posti teel. Arve
tuleb tasudaarvel margitud tahtajaks.

6.5 Maksetihtaja Giletamisel 10 pdevaja/v8i hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest, andtakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

6.6 Koolituse eest on vGimalus tasuda osamaksetena, mille kohta sélmitakse maksjaga eraldi kokkulepe.

7. Koolitusestloobumine

7.1 Kui koolituseleregistreerunulei ole véimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada kooli e -
kirjateel (t.hariduskeskus@gmail.com)

7.2 Koolitusest loobumise teatamisel kuni 7 pdeva enne koolituse algust tagastatakse 100% Sppetasust.
7.3 Koolitusest loobumise teatamisel 2-6 pdeva enne koolituse toimumist tagastatakse 75% Gppetasust.

7.4 Koolitusest loobumise teatamisel vahem kui 48 tundi enne koolituse toimumise algust, dppetasu ei
tagastata.

7.5 Juhul, kui 6pilane on tasunud vahemalt 10% ettemaksu arve ningloobub hiljem koolitusest koolist
mitteoleneval pdhjusel, siis ettemaksu ei tagastata.

7.6 Makstud Sppetasu onvdimalik Gile kanda teisele koolitusele.

8. Koolituse katkestamine

8.1 Koolituse poolelijatmisel dppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on méjuv pdhjus (tervislikud
pohjused, vadlislahetus voi muu), siis saab 6ppija liituda jargmise grupiga.
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9. Oppijadigused ja kohustused
9.1 Oppijal on digus:

9.1.1 saada 6ppekavas ettenahtud koolitust vastavalt valitud kursusele, ette ndhtud mahus, kohasja ajal
pdrast Oppemaksu tasumist.

9.1.2 saada teavet koolituse Oppekorralduse ja 6ppekava kohta;

9.1.3. nduda dppemaksu tagastamisi kooli stilil drajaanud kursuste eest;

9.1.4 lahkuda omal soovil enne dppeperioodi |Gpu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei tagastata.

9.1.5 saada kursuse [0pus [dputesti, -arvestuse voi —eksamiedukal sooritamisel seda kinnitav tunnistus.
9.2 Oppijaon kohustatud:

9.2.1 tegutsema hadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommiahvardus jms) vastavalt eeskirjadele ja Kooli
tootajate korraldustele;

9.2.2 hoidmaheaperemehelikult tema kasutusse antud dppevahendeid ja Kooli vara;
9.2.3 kdituma vastavalt Gldtunnustatud tavadele jakommetele;
9.2.4 tasuma 6ppemaksu arvel kajastatud summas ja vastavalt arvel kirjutatud tahtpaevale;

9.2.5 Gppijajakoolisuhteid reguleerib sellekohaneleping.

10. Lektorite kvalifikatsiooninduded

10.1 Lektorid peavad omama kdrgemat erialast ning pedagoogilist haridust véi ol ema aktiivselt
tegutsenud Opetatavas valdkonnas ning omama vastavasisult kogemist, mida nad on véimelised
tdestama.

11. Vaidluste lahendamise kord

11.1 Kooli ja 6ppija/lektorvahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled eelkdige
labiradkimiste teel.

11.2 Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labirdakimistega, lahendatakse vaidlus Harju
maakohtus.

Kinnitatud 02.02.2021



